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GLAUCIMARA PEREIRA DA LUZ SCHMIDT
Brasileira, casado, 22 anos, sem filhos
Rua Alzira de Araújo Souza, número 221
Conjunto Áquila – Pinhais – PR
Telefone: (41) 3668-0938 / (41) 8809-4418 / E-mail: glaucimaraone@gmail.com. 
FORMAÇÃO


· Administração de Empresas - Faculdade Uni Brasil - Cursando 3º Período. 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


Junho 2008 - (Atual) – C3 Imóveis. 
Cargo:Assistente Financeiro/ Administrativo.  
Principais atividades: Contas a Pagar e Receber, Fluxo de Caixa, Compras Administrativas, Relacionamento com Prestadores de Serviço, Arquivo, Atendimento a Clientes, Cobrança, Pagamentos de Salários, Tele-Atendimentos, Elaboração de Relatórios, Controle de Procedimentos, Auxiliar Contábil e Caixa.

Agosto 2006 - Junho 2008 – 6º Tabelionato de Notas Monica Malucelli.
Cargo: Recepcionista > Atendente de Balcão > CPD.                                                                                                            Principais atividades: Atividades: Setor de Balcão de atendimento, Tais como Reconhecimento de Firma, Autenticação. Digitalização de Cartões de Assinatura e Demais Exercícios Correspondentes, Tele-Atendimento. Setor de Central de Processamento de Dados, Tendo Atividades de Confirmação de Escrituras, Pedidos de Certidão, Atendimento a Clientes, Realizações de Minutas de Escritura e Procurações.

2004-2005/ 2005-2006 – Venda de Livro Porta em Porta.
Cargo: Vendedora.                                                                                                                           Principais atividades: Vendas de livros de Medicina Natural e Tratamentos Medicinais Alternativos, com Abordagem nas Residências. Programa de Saúde Realizado nas Férias Escolares.               

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Carteira de Habilitação Categoria B.

· Curso de Inglês Básico (90 Horas) 
· Curso de Informática Word, Internet Explorer, Excel, Power Point e Windows 98/2000/ e Xp.

REFERÊNCIAS pESSOAIS.
· Elke / Otilia – 6º Tabelionato de Notas Mônica Malucelli.
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