MOEMA FORTES TRINDADE

Rua Comendador Creidy, 81, Chácara das Pedras, Porto Alegre - RS Cep 91330.310 - Brasil.
Fone: (55 51) 2111 3356 Celular: (55 51) 9953 2321
E-mail: moema.fortes@gmail.com
Objetivo:

· Encontrar uma posição de trabalho em um local onde eu possa crescer e desenvolver profissionalmente em um campo de atividades relacionadas á área de finanças e/ou TI, sempre procurando o equilíbrio entre a vida profissional e pessoal.
Educação:
· Agosto 2000
Graduação em Ciências Contábeis (concluído)
 Pontifícia Universidade Católica do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, RS.
· Outubro 2009
 MBA em Administração da Tecnologia da Informação (em andamento)  
Universidade do Vale do Rio dos Sinos, Porto Alegre, RS.

Experiência Profissional:

· Janeiro 2000/Abril 2001– Assistente da contabilidade e do departamento de exportação da Fluid Management Serviços e Vendas Ltda, Porto Alegre. Focal Point da matriz nos EUA e de outras unidades da Europa e Austrália. Preparação da documentação aduaneira. Cobrança de clientes no Brasil e América Latina. Emissão de Notas Fiscais e Faturas. Conciliação bancária, contas á receber e contas á pagar.

·  Junho 2001/Novembro 2001 – Assistente de Controladoria da Agricredit do Brasil Ltda. (Joint venture Agco & De Lage Landen), Canoas.  Reporting – elaboração e emissão de relatórios para a Matriz (DLL - Eindhoven, Holanda): Budget, Forecast, Dutch Gaap.  Elaboração das Políticas e Procedimentos da área de Controladoria.
·  Novembro 2001/Março 2002 – Assistente da Consultoria Tributária da Deloitte Touche Tohmatsu – Auditoria e Consultoria, Porto Alegre.  Revisão de Impostos (Procedimentos Legais e Fiscais em nível estadual e federal), preparação/elaboração de papéis de trabalho. Pesquisa/consultoria de legislação fiscal federal e estadual.
· Maio 2003/Outubro 2007 – Analista Fiscal da Dell Computadores Ltda. – Help Desk Fiscal - 0800: Consultoria Fiscal (Municipal, Estadual e Federal). Faturamento (controle de emissão de Notas Fiscais). Licitações: preparação e controle da documentação fiscal e estatutária. Conciliação Fiscal (preparação dos livros fiscais). Análise fiscal de clientes. Focal Point para contato com a fiscalização (estadual e federal). Enquadramento fiscal e registro de produtos de acordo com a Tabela do IPI (NCM). Participação em projetos de melhoria de sistemas na companhia e no setor fiscal (Certificação Yellow Belt). Líder Projeto Seis Sigma (Six Sigma) - "Controle de Retenções de Impostos Federais" (Certificação Green Belt).  Elaboração e aplicação de treinamento para a equipe de vendas. Suporte para as seguintes áreas: Marketing (produtos), Vendas Corporativas, Logística e Pós-venda.

· Junho 2008/Fevereiro 2009 – Consultora na Jarbas Lima Auditoria e Consultoria (empresa associada da Moore Stephens): Análise de procedimentos controles internos (projetos de melhoria). Conciliação de contas críticas.
· Fevereiro 2009 (atual) – Auditora Interna na Epcos do Brasil Ltda – Elaboração dos planos de auditoria para as áreas de T.I, Finanças, RH, fábrica. Auditoria SOX (Sarbanes Oxley): revisão e desenho de processos, controle da matriz de risco, aplicação de testes e emissão de relatórios. Administradora Sistema SAP e do Sistema de Gerenciamento de Documentos (AMW).  Elaboração e formalização de procedimentos internos (quando solicitado). Controle, revisão e atualização de organogramas, dos procedimentos e políticas para a unidade Brasil. Acompanhamento á Auditoria Externa (quando solicitado).
Habilidades: 
· Negociação com clientes externos e internos
· Foco no cliente
· Lidar com ambigüidade
· Foco em Resultados
Cursos:
· Atualização do ICM – Informare Consultoria, Janeiro 2002.

· Inglês – NYCL, New York, EUA.  (Vivência no exterior de abril á outubro de 2002.).
·  Direito Tributário – IDC, Porto Alegre, RS. – Agosto 2003 á Dezembro 2003.
·  Noções de Icms e IPI – Fisconet, Novembro 2004.
· Retenção de Impostos e Contribuições Federais -  Miguel Silva, Junho 2005.

·  Seminário de Gerenciamento Fiscal e Financeiro – FAPA, Porto Alegre, Abril 2006.
· Gerenciamento de Projetos (PMP) - Porto Alegre, Janeiro 2009.

·  Auditoria e Controles Internos – Porto Alegre, Junho 2009.
Idiomas:
·  Inglês  –  Fluente
· Alemão – Intermediário 
· Espanhol – Básico (em curso)
· Holandês – Básico 
Certificados:

· ZDF – Zerfikate Deutsche Als Fremdsprache
· Certificado BPI – Green Belt: Projeto Controle de Impostos Federais 
Conhecimentos:
· Ótimos conhecimentos em  Word,  Excel, Power Point e  MS Visio. 
· Usuária Sistema Synchro e Microsiga (módulos fiscal, compras e faturamento).
Hobbies:
·  Viagens, aprendizado de línguas estrangeiras, ciclismo, leitura de livros.
Contatos:

· Sr. Marcio Chagas Almeida – Gerente de Projetos, De Lage Landen, Porto Alegre, RS. Tel 051 2104 2443.

· Sra.. Cátia Lampert David – Gerente da Contabilidade, De Lage Landen, Porto Alegre, RS Tel. 051 2104 2443.
· Sr. Alexandre Tran – Especialista em Recursos Humanos, Dell Computadores do Brasil Ltda, Eldorado do Sul, RS. Tel.: 051 3481 55 00
· Sr. Jarbas Lima da Silva – Sócio-Diretor da  Moore Stephens Auditoria e Consultoria, Porto Alegre, RS. Tel 051 9986 1501
