PAULA REGINA GEBARA SILVA TEDESCO 

Rua Professor Sebastião Paraná, 194 – ap. 41 - Curitiba/ PR

Tel.: (41) 3203-5726/ 9233-4306 Casada – sem filhos
e-mail: paulagebara@hotmail.com

OBJETIVO: Área Administrativa/Eventos
QUALIFICAÇÃO: Tenho experiência na organização e elaboração de eventos, e todo seu processo de gerenciamento e recrutamento de pessoal, relacionamento e suporte aos clientes, acompanhamento e gestão de processos operacionais, estruturais e logísticos dos eventos, treinamento de equipes, além de procedimentos administrativos.
   FORMAÇÃO


GESTÃO COMERCIAL - EAD

OPET – CURITIBA/PR

2010 - EM CURSO


CERIMONIAL PARA EVENTOS SOCIAIS
      SENAI – CURITIBA/PR

      2008 - COMPLETO


PÓS-GRADUAÇÃO EM GINÁSTICA LABORAL PARA EMPRESAS
UTFPR/ CURITIBA/PR

2004 – COMPLETO


GRADUAÇÃO EM EDUCAÇÃO FÍSICA

UTP/ CURITIBA/PR

2001 – COMPLETO

  HISTÓRICO PROFISSIONAL

CONSULTORA DE EVENTOS


                       



              CURITIBA/PR
Atividades: gerenciamento de eventos sociais, aniversários, corporativos e formaturas, elaboração e orientação quanto ao cerimonial e protocolos de acordo com o perfil do evento, recrutamento e treinamento de pessoal, atendimento a clientes e fornecedores e todo seu processo administrativo. 


GOVERNO DO PARANÁ                                                                                                        CURITIBA/PR
Professora de Educação Física e Coordenadora de Eventos
Desenvolvimento da coordenação motora básica através do lúdico, dinâmicas de grupo, vivência nos esportes e trazendo a importância da prática de atividade física. Coordenação e elaboração de eventos como concursos e jogos, consultoria completa para realização de formaturas para 500 pessoas.
BRH – RECURSOS HUMANOS                                                                                              CURITIBA/PR
Assistente Administrativo Temporário
Prestação de serviços para o Banco Mercantil do Brasil, disponibilizando empréstimo consignado para funcionários de uma grande empresa de transportes nacional, sendo responsável pela emissão de contratos, conferência e logística dos documentos e também elaborando relatórios e planilhas para a gerência do Banco em Belo Horizonte e adquirindo conhecimentos em rotinas de Departamento Pessoal.

DIGIDATA - CONSULTORIA E SERVIÇOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS                                 CURITIBA/PR
Coordenadora
Implantação e aplicação do Programa de Ginástica Laboral, proporcionando aos funcionários exercícios para prevenção de doenças ocupacionais melhorando a qualidade de vida pessoal e no trabalho ministrando palestras motivacionais, dinâmicas de grupo e treinamento de equipes para a continuação do programa.
MIGNON´S PLACE                                                                                                               CURITIBA/PR
Administrativo                                                                       

Líder de equipe de 25 pessoas, responsável por contas a pagar e receber, movimentação de caixa, coordenação logística, negociação com fornecedores, rotinas administrativas e supervisão geral na elaboração de eventos.
  HABILIDADES


Facilidade de trabalho em equipe;


Flexibilidade e facilidade em aprender/ atuar em novas atividades;


Criatividade e bom humor;


Facilidade de comunicação e construção de relacionamentos.
  OUTROS CONHECIMENTOS


Pacote office;


Tutoria em Ensino a Distância.
