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Michelle Kanota
Brasileira, 27 anos 
Rua: Reinaldo Athaide Santos, 75 Barreirinha – Curitiba – Paraná

Telefone: 41- 3053-4496 / 41- 9237-0229
Email: michelle.kanota@hotmail.com
objetivo


Assistente Administrativo/ financeiro
FORMAÇÃO


· Tecnologia em Gestão Financeira
· Centro Universitário Franciscano – UNIFAE -  término 2008

· Ciências Contábeis – início em 2010

· Centro Universitário Franciscano – UNIFAE

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


Ortega Digitação e Cobrança (Prodata Fomento Mercantil)

01/01/2009 – 30-03-2010

Cargo: Assistente Administrativo/Financeiro
Principais atividades: Conciliação Bancária, fechamento de Caixa/Bancos, fechamento de Ativo, Fechamento de Borderôs, movimentações financeiras (Gerenciador Financeiro), controle de documentos,contas a pagar a receber, dentre outras atividades.
Prodata Fomento Mercantil 
02/09/2008 à 31/12/2008

Cargo: Asistente Administrativo/Financeiro (Estagiária)
Principais atividades: Conciliação Bancária, fechamento de Caixa/Bancos, fechamento de Ativo, Fechamento de Borderôs, movimentações financeiras (Gerenciador Financeiro), controle de documentos,contas a pagar a receber, dentre outras atividades.
Mercearia Pribbo

13/07/1998 á 20/09/1999
Cargo: Caixa/Atendente
Principais atividades: Atendimento ao público, fechamento de caixa, controle de cheques devolvidos, dentre outras
Lojas Renner 

15/03/1998 á 20/06/1999

Cargo: Captadora
Principais atividades: Atendimento ao público, digitação de propostas, consulta SPC, dentre outras.

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Inglês – Portela Idiomas
· Matemática Financeira – Unifae

· Informática 
INFORMAÇÕES ADICIONAIS

Experiência em conciliação bancária, contas a pagar, a receber, fechamento de ativo financeiro, baixa e prorrogação de títulos ,  orçamento, atendimento a clientes, controle de cheques e documentos,fechamento de borderôs, movimentações financeiras , dentre outras
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