
                         
                                                                                                                                                                                                                                                

 

 

 
MÁRCIA CONCEIÇÃO XAVIER TEIXEIRA 

 
Rua  Consolação casa 210  – Cond. Morada do Campo – Rio de Janeiro  

Telefone para contato: (021) 9916-4599 e 2411-9685 
E-mail:mcxt@ig.com.br  

 
CARGO: 
 

CONSULTORA   /  ANALISTA DE INFORMATICA E PLANEJAME NTO /   
GERENCIAMENTO DE PROJETOS &  ENG. DE PETRÓLEO  

 Experiência 7 anos (2003/ 2010) no E&P SERV/US-SUB – Petrobras 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL ATUAL:   
• Gerenciamento/Planejamento de Projetos, Apoiar o Gerente e fiscais do Contrato 

nas atividades de Gestão e Fiscalização, implantação e operacionalização de 
ferramentas de Planejamento e Controle do Contrato e do Projeto, Coordenação das 
diversas atividades e disciplinas inerentes aos Contratos de Serviços, Elaboração e 
Consolidação dos documentos através do sistema de distribuição de documentos de 
Projeto para os comentadores (Criação EAP), desenvolvimento desenhos para 
projetos utilizando recursos dos aplicativos Autocad 2000 e Microstation V8 / J / 
95SE para projetos digitais. Suporte a usuários no sistema, Instalação, 
Gerenciamento de Aplicativos, Redes. 

 
� Gerenciamento, Execução e Emissão de Boletim de Medição no Sistema SAP/R3    

Perfis no SAP: MEDIÇÃO DE SERVIÇOS, CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS, 
CONTRATAÇÃO DE PEQUENOS SERVIÇOS, SOLICITAÇÃO DE SERVIÇOS - 
EBP – Carrinho de Compra, CONSULTANTE DE RELATÓRIOS – Módulo OS 

     
Conhecimento de gerenciamento de contratos de engenharia submarina de acordo com 

as condições de escopo, prazos e medição; participar, implementar e monitorar as atividades 
de planejamento estabelecidas; coletar dados dos controles estabelecidos; fornecer dados 
para atualização das planilhas de controle, programações das emissões e relatórios de 
planejamento; manter, atualizar e controlar a lista de documentos de projeto.  

Atuando nas áreas de Comunicações, Aquisições e Custos de projeto de acordo com 
PMBOK. 

Fiz a implantação e operacionalização dos sistemas de controle da documentação 
técnica da US-SUB (Sistema Workflow Lótus Notes), gerenciamento de projeto e apoio a 
fiscalização referente aos seguintes projetos: 
 
2003 
Roncador Field P-52 Subsea Systems - P-52 
Genesis Oil & Gas  
 
2007 
Roncador Módulo 3 FIELD P-55 - Sistema Submarino  -   P-55 
 Intec Engenharia 
 
2008 
Projeto Conceituais de Risers - Sistema Submarino  
Doris Engenharia 
 
2009 
Projetos Conceituais de Risers e Dutos - Sistema Su bmarino   
MCS SERVIÇOS MARÍTIMOS 
 
2010 
Projeto SISTEMA DE RISERS RÍGIDOS DESACOPLADOS - Pi lotos 2 e 3 do Pré-Sal – Guará 
e Tupi NE – Design Competition   - Acergy, Saipem e Subsea 



                         
                                                                                                                                                                                                                                                

SUMÁRIO DAS QUALIFICAÇÕES 
 
•••• Pós-graduada em Engenharia de Petróleo e Gás – FUNCEFET – SET. 2009 
 
• Analista de Informática (3º grau completo). 
 
• Projetista de Rede de Acesso (Telefonia - Telemar). 
 
• Instrutora Técnica de Manutenção de Redes de Telecomunicações / AutoCAD 
 
•••• Técnico em Informática Industrial. 
 
•••• Desenhista Técnico (CADISTA) - (Digitalizar  no computador com o aplicativo 

AutoCad 14/2000 e Microstation 95/SE Projetos  Industriais de Arquitetura, Instalações, 
Meio ambiente para Petrobrás, Companhia Siderúrgica Nacional (CSN), Shell e CEG. 
Elaborados e supervisionados por Engenheiros e Projetistas. 

 
• AutoCad 2000 / R14, MicroStation V8 / J/ 95SE, Windows, Pacote Office , Rede, Unix. 

FORMAÇÃO  
 

Pós Graduação Lato Sensu - Concluído em SET. 2009, curso de Engenharia de 
Petróleo e Gás na FUNCEFET/RJ, como requisito para obtenção do Título de 
Especialista. 
 

Nível Superior - 2001 - Ciência da Computação (Hab. Informática) 
        Centro Universitário Moacyr Sreder Bastos 

 
Nível Médio - Técnico em Informática Industrial – ETERJ – C/ CREA  
                                 Escola Técnica do Rio de Janeiro (ETERJ) 

CURSOS DE ESPECIALIZAÇÃO 
• Em processo de certificação PMP (Project Management  Professional)  
     Concluído  no PROJECTLAB o curso PMBOK Avançado 32h em 27/11/2008. 
      PMP® Exame Prep. 24hda Rita Mulcahy total de 56 horas de treinamento concluído 
      em  29/06/2009. 
 
• Curso de Introdução a Engenharia de Petróleo concluído na Faculdade Estácio de Sá 

em JAN/2008 com carga horária de 20hs. 
 
• Curso de Gestão de Projetos com a Ferramenta MS-PROJECT  concluído  JULHO 

2005 na UERJ (Universidade Estadual do Rio de Janeiro). 
 
•••• Cursos de SAP feitos na Petrobras - Fiscal de Contrato no SAP-R3 (MES-208) 

Contrador de Serviços e Pequenos Serviços no Módulo MM, Fatura (MES 
205,206,207), Solicitação Serviços e Matérias (MES 271), Consultante Relatório Mód. 
PS (EMP-272)  (Módulo PS) – Petrobrás (Macaé) 136 hs. 

 
• Curso de Arranjo Submarino para execução de Desenhos (CAD) concluída na Petrobrás – 

Parque dos Tubos (Macaé) em Agosto de 2003 em 32 hs. 
 
• Curso de Aprendizagem através de Competência para Educação Profissional concluído no 

SENAC em DEZ/2001com carga horária de 32 hs 
 Curso de Projeto de Rede de Acesso (Telefônica) concluído  Empresa Brasil Sigma 
       Telecom em Janeiro/Fevereiro de 2001  com carga horária de 90 hs. 
 



                         
                                                                                                                                                                                                                                                

 
• Curso de Projeto de Redes Locais de Computador concluído no FUNCEFET (Fund. de 

Apoio ao CEFET/RJ - em Outubro de 1998. 
• Curso de Desenho Arquitetônico concluído em  Setembro de 1994 no curso Oberg. 
• Curso de Desenho de Propaganda e Marketing concluído em Dezembro de 1998 no Senac. 
• Curso Técnicas Bás. de Manutenção/Montagem em Microcomputador concluído na Facul. 

Simonsen 
• Curso de Delphi 5.0(concluído Nov./2000-48hs) Centro de Aperfeiçoamento e Pesquisas 

Tecnológicas. 
• Curso de Inglês no C.C.A.A. (incompleto com 4 anos concluídos). 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL (acima de 10 anos) 
 

Até o presente momento – JUN/2010 – PETROBRÁS -  
Analista de Sistemas e Projetos Indústrias 
 
2005/2007 
Consultora  (PETROBRÁS) 
 
2003/2005 
Analista / Projetista  (PETROBRÁS) 
���� Atualmente presto serviços na PETROBRAS, executando tarefas relacionadas a 

Projetos Submarinos com a utilização do Aplicativo CAD e Microstation, 
Gerenciamento da rotina do Sistema de Planejamento, arquivamento, controle, acesso, 
arquivamento da documentação em meio digital utilizando um Sistema de 
Gerenciamento de Base de Dados,  Gerenciamento de Projeto/Contratos, Programação  
Execução e Emissão de Boletim de Medição no Sistema SAP/R3 , Domínio de módulos 
específicos do SAP/R3 todas estas atividades executadas no setor de Serviço 
Submarino - E&P-SERV/US-SUB – RJ. 

���� Elaborar, implantar e operacionalizar sistema de arquivamento de documentos de 
projeto, customizar EAP de projeto para matriz de docs. para comentário e aprovação 

 
2002/2003 
Analista de CAD / Desenhista de Microstation  

Prestei serviços na Empresa Savvy Offshore na área de Informática e digitalização de 
dados de Estrutura Naval nos projetos  das plataformas P-43 e P-48 (Estaleiro Maua-Jurong) no 
aplicativo Microstation V8 e 95 SE desde Março de 2002. 
 
2001/2002 
Instrutora de Telecomunicações  

Prestei serviços como Instrutora de Manutenção de Redes de Telecomunicações 
(Telemar) pelo Projeto  de Plano Estadual de Qualificação Profissional – Fundação Mudes e 
Secretaria de Estado de Trabalho(Setrab) – RJ. 
 
2001/2002  
Projetista de Rede de Acesso (TELEMAR) 

Prestei serviços na Brasil Sigma Telecom - Elaboração de Projetos de Plano de Melhoria 
Operacional, levantamento da rede em campo, Croquis, Quantificação, Protel e Planilhas de 
Serviços baseadas no MARA (Manual de Atividades de Rede de Acesso) , como autonôma sem 
vínculo empregatício. 
 

2000/2000 
Cadista Microstation 95 SE  

Prestei serviços na empresa Transtusa Brasil Ltda (PROCOOP PROJETOS , 
ORÇAMENTOS E OBRAS) - Serviços de leitura e interpretação de Mapas de Rede de 
Gás(CEG) e alimentação de dados em forma digital no Aplicativo CAD MICROSTATON 95 
SE e MICROSTATION DESCARTES para o Projeto Ícaro na Companhia Distribuidora de Gás 
Natural. 



                         
                                                                                                                                                                                                                                                

 
1999/1999 
Intérprete/Cadista Microstation 95 SE  
Prestei serviços na empresa COOPSERVICE (COOPERATIVA PARA PRESTAÇÃO DE 
MULTISERVIÇOS LTDA) -  CEG (COMPANHIA DISTRIBUIDORA DE GÁS NATURAL) - 
Serviços de leitura e interpretação de Mapas de Rede de Gás(CEG) e alimentação de dados em 
forma digital no Aplicativo CAD MICROSTATON 95 SE e MICROSTATION DESCARTES 
para o Projeto Ícaro na Companhia Distribuidora de Gás Natural. 
 
1997/1998 
Desenhista de Microstation 95 e Autocad 14  
Prestei serviços na empresa Geocoop (Cooperativa de Trabalho dos Consultores Ltda) / 
Planave s/a Estudos e Projetos de Engenharia Desenhar no computador com o aplicativo 
AutoCad e Microstation  Projetos de Meio Ambiente para a Petróbras. 
1992/1995 
Desenhista de Microstation 95 e Autocad 14  
Prestei serviços na empresa UTC PROJETOS E CONSULTORIA S.A. digitalizando no 
computador com o aplicativo AutoCad e Microstation  Projetos Industriais de Elétrica da 
Petróbras e Shell e CSN. 
 
1992/1994 
Operador de Autocad 
Prestei serviços na empresa ESA ENGENHARIA E SISTEMAS LTDA/ PAULO CASÉ E LUIZ 
ACCIOLI ARQUITETOS ASSOCIADOS LTDA. digitalizando no computador com o aplicativo 
AutoCad Projetos de Instalações.   
 
Pretensão Salarial: A combinar 
 
Rio de Janeiro, 01 Junho de 2010. 

 


