Av. Manoel Ribas, 728 Apto. 503 Mercês – Curitiba- PR         

  Fone: 3538-9836 – 9691-0047

Email: jaquelinenascimento@hotmail.com
MARIA JAQUELINE SANTOS DO NASCIMENTO

___________________________________________________________

OBJETIVO

HELP DESK
EXPERIÊNCIA
03/2008 – 08/2008
FRANKENBERG RECURSOS HUMANOS

ASSISTENTE DE DEPARTAMENTO PESSOAL

· Cálculos e processamento de folha de pagamento, benefícios, férias, cálculos rescisórios, apontamento de cartão ponto, GFIP, GPS, DARF,  enfim todas as rotinas que envolvem folha de pagamento dentro do departamento pessoal, inclusive homologação.
10/2007 – 03/2008
VERI FONE
Help desk
· Serviço de apoio a usuários para suporte e resolução de problemas técnicos.
12/2006 – 07/2007
SORRI BAURU

ASSISTENTE DE DEPARTAMENTO PESSOAL

· Conferencia do processamento de folha de pagamento, benefícios, férias, cálculos rescisórios. Parametrização e apontamento de cartão ponto, GFIP, GPS, DARF e homologações.
04/2005 – 02/2006
LUXZED INFORMÁTICA  

SUPORTE TÉCNICO AO USUÁRIO

· Suporte técnico de todas as rotinas de Departamento Pessoal desde contrato de admissão do funcionário ate rescisão contratual.
03/2004 – 03/2005
UNIANDRADE  

ASSISTENTE DE DEPARTAMENTO PESSOAL

· Cálculos e processamento de folha de pagamento, benefícios, férias, cálculos rescisórios, elaboração de contrato de prestadores de serviços, apontamento de cartão ponto, RAIS, DIRF, CAGED, relatórios gerenciais, envio de arquivo para banco, e ou e pagamento diretamente para os funcionários.
FORMAÇÃO

CIÊNCIAS CONTÁBEIS  – incompleto
CURSOS

2008 – TELEFONICA – Ribeirão Preto/SP - TREINAMENTO VENDAS


2003 – INSIDERS – Curitiba/PR - ASSISTENTE DE DEPTO. PESSOAL

1996 – INFO – Passo Fundo/RS - Windows/Excel /Power Point
